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INFORME DE ACTIVIDADES No. 02 CORRESPONDIENTE AL CONTRATO DE
PRESTACION DE SERVICIO No. CD-03-2021-4455.
FECHA: 14 de Diciembre de 2021
Contratante: Alcaldia Distrital de Barranquilla
Contratista: Andrés Alberto Ramirez Angulo
Interventor: Jeniffer Villarreal de Hoyos

En el periodo comprendido del 30 de Noviembre de 2021 al 31 de Diciembre de 2021, se llevaron
a cabo las siguientes actividades.

1. Asistir en el apoyo operativo de las actividades técnicas de la gestién
documental, en los archivos de gestion y archivo central, de manera eficiente y
eficaz. Verifigue y organice expedientes de contrato del afio 2017.

2. Apoye en la realizacién de inventarios en cajas de secretaria de Obras publicas
y organizacion de los expedientes

3. Asistir en el apoyo operativo y logistico para el traslado de cajas, expedientes, y
en general todo lo relacionado con Gestién Documental y Archivo.

4. Cumplir con los volimenes de trabajo y metas en los tiempos establecidos por

el supervisor del contrato.

5. Apoyar a la oficina de Gestién Documental en los requerimientos de la oficina
en cuestion.
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